
 
➢ Descripción de la Unidad: 

 

Unidad encargada de recolectar, registrar y actualizar la información de los 

propietarios, inmuebles para la determinación de los tributos municipales 

establecidos en la legislación correspondiente. 

 

➢ Listado de servicios al contribuyente: 
 

1. Inscripciones  
2. Traspasos  
3. Desmembraciones de Propiedades o Inmuebles  
4. Carta Catastral para Anda y Deusem 
5. Solicitud para trámite de Solvencia Municipal, de no contribuyente  
6. Inspecciones de Inmuebles 

 
 

➢ Documentos o formatos que el contribuyente necesite para 
algún trámite: 

 

Inscripciones, Traspasos y Desmembraciones de Propiedades o Inmuebles  
 

Requisitos: 
 

Personas naturales 
 

1. Solvencia Municipal  
2. Fotocopia de Escritura 
3. Fotocopia de DUI y NIT de o de los Propietarios 
4. Dirección de Cobro de Inmueble 
5. Número de Teléfono 

 
Persona Jurídica 
 

1. Solvencia Municipal 
2. Fotocopia de Escritura 
3. Credencial del Representante Legal y Fotocopia de DUI 
4. NIT de la Sociedad 
5. Dirección de Cobro del Inmueble 
6. Número de Teléfono. 

 

Carta Catastral ANDA y DEUSEM 

1. Solvencia Municipal 
2. Fotocopia del recibo de Deusem o Anda. 
3. Recibo de pago de la carta catastral 


